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Przepisy ogdlne

§1

Niniejszy regulamin okrda zasady, formy i tryb udzielania zamoéwiea wszystkie roboty,
dostawy i ustugi wykonywane w zasobach Spétdzikligiszkaniowej Lokatorsko-
Wiasnagciowej w Pleszewie.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1.

2.

Ustawie— naley przez to rozumieustave z dnia 10 czerwca 1994 r. o
zamowieniach publicznych.

Regulaminie— nalery przez to rozumieniniejszy regulamin przeprowadzania
przetargodw w Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsk@#asnaciowej w Pleszewie.
Zamawiajacym —nalezy przez to rozumie Spotdzielng Mieszkaniow Lokatorsko
— Wiasndciowa w Pleszewie reprezentowgprzez Prezesa lub osoby przez niego
upowanione.

Whioskodawcy— nalery przez to rozumiejednostl organizacyja Zamawiajcego,
upowaniong do okrdélenia potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot ddoych.
Jednostkami organizacyjnymi:s

4.1 Dziat finansowo- ksigowy.

4.2 Dziat Gospodarki Zasobami mieszkaniowymi.

4.3 Dziat cieptownictwa.

Srodkach finansowych— nalezy przez to rozumiesrodki wkasne i inne
Zamawiajcego.

Specyfikacji - nalery przez to rozumieSpecyfikaagg Istotnych Warunkéw
Zamowienia sposzlzom dla danego zamowienia .

§3

. W procesie udzielania zaméwienia uczestninioskodawcy zobowkzani do:

1.1. pelnego okétenia przedmiotu zamowienia,

1.2. podania wartgi szacunkowej zamowienia,

1.3. okrglenia warunkéw do Specyfikacji Istotnych Warunkdanzbwienia
w zakresie wymag@gechnicznych, eksploatacyjnych i innych
zapewniagych petra i wkasciwa realizacg zamowienia,

1.4. podaniazrédta finansowania zamoOwienia oraz jego potwierdzernzez

Gtownego Ks¢gowego,

1.5. wyznaczenia osoby prowagtzj zamowienie,

1.6. sporzdzenia listy os6b do Komisji Przetargowej,

1.7. zakltadania i prowadzenia petnej dokumentacji zareaiai oraz przygotowania

procesu jego realizacji,

1.7.1. ogtoszenie przetargu,

1.7.2. prowadzenie rejestru przetargow,

1.7.3. przygotowanie dla dostawcéw i wykonawcow wyjeen w zakresie
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia oraz ietimia
informacji zgodnie z zasagawnasci w toku tocacych sg
postpowan,



1.7.4. dokumentowanie czyndoi wykonywanych przez Komisje
Przetargowe w toku pagiowania,

1.7.5. przygotowanie i zawieranie umow po zékeeniu procedur
zamowie, przekazywanie umoéw do podpisu oraz ich realizacja

1.7.6. prowadzenie spraw zwdanych z protestami odwotaniami dostawcow

i wykonawcow.
1.8. prowadzenie archiwum dokumentacji z zakresu udzyela zamowie,
1.9. wlasciwe przechowywanie nadestanych ofert tj. przechearnjie
w odpowiednim miejscu do tego rodzaju dokument®sjf{),
1.10wykorzystywa w procesie zamowienia obayzujace wzory dokumentow.

§4
1. Wnioskodawcy zobowzani g do prowadzenia rejestru przetargéw wg
nastpujacych zasad :

1.1.Rejestr przetargdéw powinien by formie zeszytu, przeszytego i ostemplowanego

Z zaznaczoninumeragj stron,

1.2.Rejestr powinien zawie¢a

1.2.1. Dat i tres¢ ogtoszenia o przetargu,

1.2.2. Sposo6b powiadomienia zainteresowane strony o pgaefdiczba powiadomie
I do jakich firm ),

1.2.3. Adnotacja odnénie liczby wydanych specyfikacji dotygzych danej ustugi,
remontu, inwestyciji,

1.2.4. Date, godzire i sposéb wptywu oferty.

§5

Zamowienia na roboty budowlane oraz dostawy i uskmprzdza s¢ na podstawie
zatwierdzonego przez Rallladzorcz i Zarad Spéidzielni planu gospodarczego.
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1. W celu przeprowadzenia przetargu 4drSML — WL powotuje kadorazowo Komisj
Przetargowdo kadego postpowania , w ktérym wartd zamdwienia przekracza 6.000
EURO. Komisja dziata na podstawie niniejszeggulaminu.

2. W skiad komisji naley powota& co najmniej cztery osoby w tym jegirz Rady
Nadzorczej SML - Wi

3. W przypadku stawieniagsimniej niz 3 0s6b z Komisji przetargowej, ngstije otwarcie
kopert w oznaczonym terminie, Prezes powataa Komisje i wyznacza nagpny
termin celem rozstrzyggtia przetargu.

4. Cztonkami Komisji Przetargowej mo@y¢ pracownicy Zamawiagego, cztonkowie
Spétdzielni Mieszkaniowej reprezerity rézne specjalnéci, dobrani w zalenosci od
specyfiki zamodwienia.

. Czlonkiem komisji nie mae by¢ Prezes Spotdzielni ani osoba powetd dan Komisje.

. Komisja wybiera z pood siebie przewodniazego i sekretarza.

. Komisja Przetargowa rozpoczyna sayjac z dniem jej powotania.

~N O O1

§7

Odpowiedzi na pytania Oferentow w imieniu Komisjz@argowej udziela jej
Przewodniczcy.



§8

Komisja Przetargowa zoboyziana jest do traktowania na rownych prawach wsystk
podmioty ubiegaijce s¢ 0 zamdwienie i do prowadzenia pgsiwania o udzielenie
zamoOwienia w sposOb gwarantcy zachowanie uczciwej konkurenciji.

§9

1. Otwarcie kopert dokonywane jest przez Komidjzetargow o godzinie i w terminie

zamieszczonym w ogtoszeniu, lub zaproszeniu.

. Otwarcie ofert jest jawne.

. Komisja przetargowa stwierdza nienarusz&lmmstarczonych ofert, co zostaje

odnotowane w protokole.

4. Po otwarciu ofert podajegsimie i nazwisko, nazwfirmy oraz adres dostawcy lub
wykonawcy , ktérego oferta jest otwieranaakie informacje dotyce elementéw
mapcych wplyw na wybor oferenta, zawartych w Specydjkbstotnych Warunkéw
Zamowienia.

Informacje te sodnotowywane w protokole pegbwania.

5. Osoby uczestnigee w pracach Komisji Przetargowej powinny zadgan razem
uczestnictwa w przetargu podpisyvegeklarac zachowania tajemnicy stbowej.
Powysze deklaracje powinny bylolaczone do catej dokumentacji przetargu.

[SIN)\V]

6. Informacja o wyborze oferenta wystana jest daystich biogcych udziat w przetargu.

§ 10

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia powiaaaiera :
1. opis sposobu przygotowania ofert,

2. opis kryteriow i sposobéw dokonywania oceny spehai@varunkdéw wymaganych od

dostawcéw i wykonawcéw,

3. informacg o dokumentach, jakie maglostarczy dostawcy i wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,

4. okreslenia przedmiotu zamowienia (w razie potrzeby ré@izia pomog planow,

rysunkow lub projektéw) akznie z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych

ustug, ktére maj by¢ wykonane w ramach umowy,
pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,
opis wszelkich innych nicena kryteriow, ktorymi zamawtgjy bedzie s¢ kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia rgteriow,

7. istotne dla zamawiagego postanowienia, ktore zosfamprowadzone do téei
zawieranej umowy, oraz wysaiokar umownych z tytutu niewykonania lub
nienaleytego wykonania umowy,

8. opis odpowiednich eZci zamowienia, jeeli dopuszczalne jest sktadanie ofert
czesciowych,

9. opis sposobu obliczania ceny oferty,

o o

10.wszelkie wymagania, w szczegodeokwote, dotycace wadium oraz zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy,

11.wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

12.opis sposobu udzielania wyjaen dotyczcych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

13.termin, do ktérego dostawca lub wykonawedde zwihzany ztaong oferta,



14.wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,
15.informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

16.nazwiska, stanowiska sfloowe oraz sposob porozumienia sipracownikami
zamawiagcego, uprawnionymi do bezfredniego kontaktowaniaesz dostawcami i
wykonawcami,

17.0g0Ilne warunki umowy, wzér umowy,

18.zamawiagcy maze zadac w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wskaiz
przez dostawglub wykonawe, w ofercie, cgéci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza on powierzyosobie trzeciej.

§11

1. Przetarg organizowany jest w celu wyboru naksiniejszej oferty wykonania
zamowienia.
2. O formie przetargu decyduje ZadzSpoétdzielni wybierajc sparod:

2.1. Przetarg nieograniczony,
- gdy warté zamowienia przekracza 6 000 EURO.

2.2. Przetarg ograniczony,

- gdy warté zamowienia przekracza 6 000 EURO.
2.3.. Przetarg dwustopniowy,

- gdy wartgé zamoOwienia przekracza 6 000 EURO.
2.4. Negocjacje z zachowaniem konkurencji,

- gdy wartgé zamoOwienia przekracza 6 000 EURO.
2.5. Zapytania o cef)

- gdy warkg zamdwienia wynosi 1 000 EURO do 6.80RO whcznie
2.6. Wybor ofert

- gdy warkg zamowienia wynosi 0 EURO d®0D EURO wdcznie
2.7.Zamobwienia z wolnejeki,

- gdy warkg zamowienia wynosi 0 EURO d®0D EURO wdcznie

Podstawowym trybem udzielenia zamdwienia jest prgetieograniczony. Forma przetargu

uzalezniona jest od zionaici | specyfiki zaméwienia.

3. Ods¢pstwa od trybu zamowienia na warunkach przetarggmienionych
w pkt. 2.1 — 2.4 dopuszcza f@dynie w sytuacjach okslnych przepisami ,Ustawy o
zamoéwieniach publicznych” i na podstawie ok@wjacych dokumentow.

3.1. W przetargach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 22.4 stosuje giw procesie
podejmowania decyzji o wyborze przez Komaigferenta uogolniony algorytm bigry
pod uwag nastpujace elementy i ich procentowy udziat np. :

70 % - cena
10 % - wiarygodng& firmy
10 % - maliwos¢ realizacji zamowienia (jako, kondycja finansowa, dwiadczenie)
5 % - warunki ptatnéi
5 % - okres gwarancji
- w zalenaosci od ziazongici przetargu.
W trybie tym kryteria wyboru oferty oraz procentovweyn udziat ustala wnioskodawca.
Komisja powotana przez Prezesa Zduzsporzadza :
- protokdt z wyboru ofert (druk nr 1),
- protokét z negocjacii ( druk nr 2),

3.1.2. ZamoOwienie z wolnegki stosujemy, gdy przedmiotem zaméwieniaustugi lub

dostawa rzeczy o wada wymienionej w pkt. 2.7 i gdy:



dokonuje zamowie dodatkowych, nie przekraczaych 20% wartéci uprzedniego
zamoOwienia,
ze wzgkdu na okolicznéci, gdy wystpuje potrzeba pilnego zamoéwienia.

W trybie tym kryterium wyboru oferty jest 100 % nee

Komisja powotana przez Prezesa Zadz prowadzi negocjacje z oferentami. :

sporadza protokét z negocjacji (druk nr 2),.

3.1.3. Wybdr ofert stosujemy do realizowania zakupow readun dziatalng¢ Spotdzielni,
na (druku nr 3).

§12

Z ubiegania si 0 udzielenie zamowienia wykluczasi

1.

Wykonawcow, ktérzy chocidy jednego z zamowiewykonywanych w eigu
ostatnich trzech lat przed wszcem postpowania nie wykonali z natgta
starannécia.

Dostawcow i wykonawcow, w odniesieniu do ktoryclrezto postpowanie
upaditagciowe lub do ktorych upadié ogtoszono.

Dostawcéw lub wykonawcow, ktorzy zalegajuiszczaniem podatkéw, opfat,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotwgjatkiem przypadkow, kiedy
uzyskali oni przewidzianprawem zgo¢ na zwolnienie, odroczenie, rozenie na
raty zalegtych ptatriei lub wstrzymanie w cakei wykonywania decyzji organu
podatkowego.

Osoby prawne i fizyczne, ktére prawomocnie skazanprzesfpstwo popetnione
w zwiazku z postpowaniem o udzielenie zamowienia lub przpstwo przekupstwa
albo inne przesgpstwo popetnione w celu aginiecia korzyci maptkowych.
Dostawcow i wykonawcow , ktérzy w wyznaczonym tariinie ztayli
wymaganych dokumentow lub innych wymagakreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, w ogtoszeniu lubreapeniu do sktadania ofert.

§13

W ramach komisji przetargowych nie magzestniczy osoby:

1.

ok

Pozostajce w zwihzku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopniaat znani z tytutu
przysposobienia, opieki kurateli z oferentem, jegstpca prawnym lub cztonkami
wiadz os6b prawnych ubiegajch sé 0 udzielenie zamoéwienia lub innych
mogacych budzé uzasadnione ipliwosci co do jej bezstronrioi.

Przed uptywem 3 lat od daty wszcm posgpowania pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z oferentem albo byly cztonkami wiadbb prawnych ubieggjych se
0 udzielenie zamowienia.

Pozostaj z dostawe lub wykonawa w takim stosunku prawnym lub faktycznyne,
maoze to budzt uzasadnione gipliwosci co do ich bezstrongoi.

Bedace cztonkami Komisji Rewizyjnej Rady Nadzorczej Zammjacego.

Bedace czlonkami Rady nadzorczej i Zebrania Przedstalviktore braty udziat

w poprzedniej komisji przetargowe.

§14

Do obowazkow Komisji przetargowych natg:



=

Zapoznanie giz zasadami prowadzenia przetargu, zakresem i minéeim, na ktory
ogtoszono przetarg.

Publiczne otwarcie ofert i kwalifikacja ich do ptaegu.

Dokonanie oceny ofert.

Dokonanie wybory najkorzystniejszej oferty i uzasadie wyboru.

Zawiadomienie oferentéw o dokonanym wyborze.

Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nigpgania umowy przez
oferenta, ktéry przetarg wygrat.

o UThwN

§15
Zamawiajcy ma prawo do uniewaienia przetargu bez podania przyczyny.
§ 16

Komisja przetargowa przedkiada Zgtpwi Spoétdzielni Mieszkaniowej wybér wykonawcy
do zatwierdzenia.

§17

Zasady pracy komisji przetargowej ngleopier& na podstawie Ustawy z dnia 10 czerwca
1994 r. o zamoéwieniach publicznych i rozpmizenia Rady ministrow z dnia 4 czerwca
2002 r. w sprawie szczegoOtowych zasad powotywaniankdéw komisji przetargowej oraz
trybu jej pracy (Dz.U. Nr 82, poz. 743)

§18
Czlonkowie Komisji Rewizyjnej na wniosek Rady Nadze] mog uczestniczy
w przetargu jako obserwatorzy. Ponadto sprawngdzér i kontrgd nad przebiegiem
przetargu.

§19

Niniejszy regulamin obowkuje od dnia jego zatwierdzenia UchwBlady Nadzorcze,.
Nr 180/2004 z dnia 16 grudnia 2004r.



Druk nr 1.
Pleszew dnia .....cccooveuveeeeiiiiaee, 200.

Artukut |. PROTOKOL

Z PRZEPROWADZONYCH ROKOWA N

SPISANY W dNiU ...oooiiiiiiiiiiieiee e e w siedzibie Spétdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko — Wiasfmwowej w Pleszewie przy ul. Reja 8/1 w sprawie
wyboru wykonawcy
/dostawcy/



Na tym protokot zakaczono i podpisano:

Przedstawiciele Zamawtgego: Przedsteele
wykonawcy/dostawcy/:

Sekcja 1.01
Sekcja 1.02



Druk nr 2. )
Sekcja 1.03PROTOKOL

Z posiedzenia komisji przetargowej

OLYCZICY PIrZELAITU ..ocvveieeiieecetiee et et eeeemt e et e e e e et e e et e e e ete e e e bee e sneaeesseesaseee e

ktory odbyt s W dNiu ......cevvvviiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeee, w biurze Spoétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasndciowej w Pleszewie przy ul. Reja 8/1.

Komisja w skiadzie :

L e Przewodniczcy Komisiji
2/ e Gztonek
S e Gztonek
AL oo Gztonek

Na tym protokét zakeczono, odczytano i podpisano.
Pleszew, dnia .....c.oooueviiiiiiiiee e

Podpisy:
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ANEKS Nr1l

z dnial8 marca 2005r do Regulaminu Przeprowadzania Przetargow w Syedkdz
Mieszkaniowe]j Lokatorsko — Wiasfmowej w Pleszewie.
§1
W Regulaminie Przeprowadzania Przetargow w Spdtizdidieszkaniowej Lokatorsko —
Wiasnaciowej w Pleszewie wprowadza siastpujace zmiany :
1. 8§11 pkt. 3.1.2. otrzymuje brzmienie :
»<Zamowienie z wolnejgki stosuje s, gdy przedmiotem zamowienia gstugi lub
dostawa rzeczy o waa wymienionej w pkt. 2.7 lub :
- dokonuje zaméwiedodatkowych nie przekracaaych 10 % wartéci uprzedniego
zamoOwienia,
- ze wzgédu na okolicznéci, gdy wystpuje potrzeba pilnego zamowienia.
Komisja powotana przez Prezesa prowadzi negociagcferentami :
- sporadza protokot z negocjacji (druk nr 2).
Komisja mae zlect przeprowadzenie negocjacji Prezesowi oraz innym
pracownikom Spétdzielni.
W przypadku zaméwiedodatkowych przekraczajych 10 % wartéci uprzedniego
zamoéwienia, decygjo zleceniu zamowienia lub ogtoszeniu przetargepuadije
Komisja Przetargowa powotana do rozstrzygia zadania podstawowego.”
2. 8 6 pkt. 2 otrzymuje brzmienie :
» W sktad komisji przetargowej nalepowota najmniej cztery osoby w tym co
najmniej 1 czionka Rady Nadzorczej.
W przypadku przeprowadzenia przetargoybie zapytania o cenwyboru ofert
i zamowienia z wolnejki przetarg przeprowadza Zatz”
3. W 8§ 6 dodaje sipkt. 8 w brzmieniu :
» W posiedzeniach Komisji przetargowejgnbrac udziat cztonkowie Komisji Rady
Nadzorczej jako obserwatorzy bez prgteau. ,,
4.8 7 otrzymuje brzmienie :
, Odpowiedzi na pytania oferentéw w imiemmmawiajcego udziela wyznaczony
przez Prezesa Zaum pracownik Spotdzielni lub Prezes Zgia osobicie. ,,
§2
Pozostale postanowienia Regulaminu PrzeprowadRametargow w Spoétdzielni
Mieszkaniowe]j Lokatorsko — Wiasfmowej w Pleszewie nie ulegagmianie.
§3
Aneks wchodzi wycie z dniem podpisania
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UCHWALA NR/ / 2005

Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej LokatarskWiasnéciowej w Pleszewie
z dnia 18 marca 2005r.

w sprawie :_zatwierdzenie aneksu Nr 1 do Regularpizeprowadzania przetargow.

Rada Nadzorcza Spoétdzielni Mieszkaniowej LokatorsRtvtasnéciowej w Pleszewie
dziatapc w oparciu o Statut Spétdzielni § 91 ust. 21
uchwala co nastepuje:
§1
Zatwierdza Aneks Nr 1 do Regulaminu przeprowadzpriatargow.
§2
Wykonanie uchwaty powierzagsZarzdowi Spotdzielni.

§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podia.
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